DIARIO de CENTRO AMERICA

Guatemala, LUNES 21 de diciembre 2015 i

MUNICIPALIDAD DE COBAN

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS DE
REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES
DE ACCESO AL ARCHIVO.

|l En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 40, Numeral 26 de la Ley de Acceso a la
| Informacién Publica, Decreto numero 57-2008 del Congreso de la Reptiblica de Guatemala.

Funcionamiento y Finalidad del Archivo

La Municipalidad de Coban no cuenta con un sistema integrado de archivo, sin embargo, cada
una de las dependencias que o integran, manejan el propio para el ejerciclo de sus funciones,
de acuerdo con los parametros de proteccién que existen, en forma fisica como electrénica. El
objetivo de cada uno de ellos es recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar ¥
resguardar los documentos generados, que permita la disponibilided Inmediata de ia
informacién. <

Sistema de Registro

Dentro de los sistemas de registro utilizados por las diferentes Gerencias, Direcciones y
Secretarias se encuentran: cronolégice, por tipo de documento, por fecha, por asunto,
numérico, impreso, registrado de manera digital.

Categoria de la Informacién

\a informacién contenida en fos archivos es publica, salvo las excepciones contempladas en la
Ley de Acceso a la Informacién Plblica.

o al archivo

Procedimient: yfacili“‘ des de

&l procedimiento a seguir para obtener la informacion es realizar una solicitud verbal, escrita o
via electrénica ante la Unidad de Informacién Piblica, ubicada en la 18, Calle 1-11 zona 1
entrada  principal de la Municipalidad. Asimismo, se cuenta con la pagina Web
www.coban.com.gf para realizar la consulta de la informacién de oficio.

Coban, AV. Octubre 27 de 2015.
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SECRETARIA EJECYTIVA MUNIGIPAL

3

En cumplimierto con io o en el 1 26 def articulo 10, de la Ley de Accesa a
i2 Informacién Publica, Decreto 57-2008 def Congreso de 2 Repiblica de Guatemals, la
Municipalidad dei icipio de Zunil, departarmento de Quetzalienango, infarma: ’

| FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL: La Municipalidad del Municipic
il de Zunii, Departamento de uetraltenangs, no cuenta con Archive Generel que contenga &

informacion integrada, sin embarge, cada una de ias oficinas que conforman & institucion, manefa

| un archivo propio que contiene ¢! registro de todss las funciones y acciones, en ¢! cual se conserva
| y resguardan fos documentes que proporcionan inforrnacion que respalda el trabajo que realiza ia
| Municipalidad de Zuril, Quetzaltenango, de forma ordenada y clasificada que asegura ia maxima

rapidez en Ia localizacion de los documentos.

: | SISTEMAS DE REGISTROS: La sfunicipafidad de Zunil, lleva e registo de 2 entrada y salida de

expedientes = ravés de las comisiones ¥ departamentos gue integran fa Municipalidad de Zunil,

1 con Iz finalided de preservar el orden y facil locakizacion, 2 documentacién es resguardada

‘quiendc un orden croncidgico, alfabstice ¥ numésico, e cual es controlade por la Oficing de
weso a la informacion Publica, ya que su objetive es &l contol ¥ resguardo de los archivos

Jnicipales.
-

CATEGORIA DE INFORMACION: Lz informacién de i Municipalidad del Huni
dgpa@men‘so de Quetzalitenango. s publica, salvo las excepciones cor
Acceso 2 la Informacién Poblica, Decreto 57-2608 del Congreso de le Repi

cipio de Zunil,
=s en 2 lsy de
fica de Cuatemzia.

PROCEDIMIENTC Y FACHIDADES DE ACCESG A LOS ARCHIVOS: Ei accesc 2 los archives
de la Municipalidad de Zuni, se canaliza 3 través de 1a Unidad da Libre acceso a iz informacion,
ssimismo  puede consulierse  en sl sitic web de = Municipaidad de Zunil,
www.municipalideddezuni. com.

FINALIDAD: Ei fin que se desea aicanzar es mantener resguardads, y en buen sstado ¥ disponible

toda te informacitn que le Municipafided de Zunil, general en forma ordenada y de facil acceso,
bajo iz responsabilidad de cada encargado de érea.

ZUNIL, QUETZALTENANGO, 17 OF DICIERBRE DE 2015

EL INFRASCRITO SECRETARIO DE LA MUNICIPALIDAD DE NEBAJ, DEPARTAMENTO DE QUICHE.
CERTIFICA: Que para el efecto tiene a la vista el Libro de Actas de Sesiones del Concejo Municipal, en
donde se encuentra el Acta No. 046- 2015 de fecha once de noviembre de  dos mil quince en donde se
encuentra el punfo  que copiado literaimente dice:

TERGERO: Honorable Concejo Municipal por mayoria de votos ACUERDA aprobar Informe sobre el
Funcionamiento y finalided del archivo, sus sistemas de registro y sus categorias de . informacion,
procedimientos y faciidades de acceso al mismo, Slendo ef siguiente: ’

En cumplimiento a la Ley de Acceso a fa Informacion Pblica, en su Articulo 10, Numeral 26, del
dacreto, 57-2008 de Congreso de la Repiiblica de Guatemala. La Municipalidad de Nebaj.
Publica:
El informe anual del afio 2015 sobre: &) funcionamiento y finalidad del archivo, b} sistema de registro,
categorfas de informacion, ¢} procedimiento y facifidad de acceso al archivo.

a) Funcionamiento y finalidad del archivo

Actudimente la municipalidad no cuenta con un departamento de archivo, sin embargo cada dependencic
(Secretarta, Tesorerfa, Direccion Municipal de Planificacion, enire olros) se encarga de organizar l¢
informacion y resguardo de la misma para la consulta de usuarios, una de las dificultades de contar con ur
depariamento de archivo es precisamenie fa falta de espacio adecuado en las instalaciones de k
municipalidad. # &

b) Sistema de registro y categorias de informacion

Cada dépendencia registra fa informacion, de forma fisica y digital y los mismos se encargan &
resquardar y sistematizar, expedientes, documentos.

Por ofro fado el Concejo Municipal informa del que hacer municipal a los alcaldes comunitarios
COCODES, COMUDE, Toda la informaciér} es pliblica y por tanto de facil acceso para el solicitante

¢} Procedimiento y facitidad de acceso al archivo

La informacion que se proporciona, a través de fa Unidad de informacion Publica, el cual se basa en
Decrelo, 57-2008, de la Ley de Acceso a la Informacién Piblica. Por medio de cual se ha establecido cor
mecanismo de contral el flenado de un formato de solicitud y un fibro de registro debidamen
autorizado... Aparecen las firmas llegibles del Alcalde y Concejo Municipal, secretario y sefios respectivos

Y, PARA LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES, SE EXTIENDE, SELLA Y FIRMA L
PRESENTE CERTIFICACION, EN PAPEL MEMBRETADO TAMANO OFICIO EN “EL MUNICIPIO €
EL QUICHE, EL DIA DIECISEIS DE DICJEMBRE DE DOS MiL QUINCE.
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Lic. Tomas éaLEéEZ~__§
{Setretario Municiéa! ;

\ ALCALDE MUNICIPAL
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CONVOCATORIA

£l Consejo de Administracién de Seguros Universales, Socledad Andnima, por esle me
convocd d los sefiores accionistas para asistir « la Asomblea General Ordinaria
tendré lugar en ia da. calle 7-73 20na 9, & nivel del Edificio Seguros Universales, Ciudac
Guatemala, el dia Martes 26 de Enero del 2016 « las 9:00 horas en primera convocat
o las 10:00 horas en segunda convocatoria, en el mismo lugar, en caso de no he
quérum a lo hora sefiglada. Pueden paricipar en la Asamblea General Ordinarie
Accionistas que aparezcan inscritos como fales en el fibro de Registro de Accichista
la Sociedad con por lo menos cince dias de antelacién a la fecha de celebracion d
citada Asamblea.

FIRMA RESPONSABLE
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