Municipalidad de Nebaj,

Departamento de EC Quiché.-

EL INFRASCRITO SECRETARIO DE LA MUNICIPALIDAD DE NEBAJ, DEPARTAMENTO DE QUICHE.

CERTIFICA: Que para el efecto tiene a la vista el Libro de Actas de Sesiones del Concejo Municipal, en donde se encuentra el
Acta No. 041-2018, de fecha cinco de septiembre de dos mil dieciocho, donde se encuentra el punto que copiado literalmente
dice:

QUINTO: Honorable Concejo Municipal por unanimidad de votos ACUERDA aprobar Informe sobre el Funcionamiento y
finalidad del archivo, sus sistemas de registro y sus categorias de informacion, procedimientos y facilidades de acceso al
mismo. Siendo el siguiente:

Municipalidad de Nebaj
En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 10 numeral 26 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica del Decreto
namero 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala. Se realiza la presente publicacion:

a) Funcionamiento y finalidad del archivo

Actualmente la municipalidad no cuenta con un departamento de archivo, una de las dificultades de no contar con lo mismo, es
precisamente la falta de espacio adecuado en las instalaciones de la municipalidad,  por lo que se opera de forma
descentralizada, cada dependencia cuenta con su propio sistema de archivo, con la finalidad de conservar, organizar, clasificar,
administrar, facilitar y resguardar los documentos que son manejados en la municipalidad, permitiendo la localizacion y
disponibilidad de la informacién para su debida consulta.

b) Sistemas de registro

El sistema de registro se maneja por Unidad y/o Departamento que registra la informacion, el resguardo y sistematizacion de
los expedientes y documentos, por otro lado el Concejo Municipal informa sobre la gestion municipal a los Alcaldes
Comunitarios, Consejo Comunitario de Desarrollo (COCODE) y Consejo Municipal de Desarrollo (COMUDE). Constituyéndose
de forma:

Cronolégico

Numérico

Electronico

Impreso

Orden anual

c) Categoria de la informacion
La informacion correspondiente a la Municipalidad de Nebaj, es categorizada, piblica y de facil acceso para el solicitante.

d) Procedimiento y facilidad de acceso al archivo.

El procedimiento para obtener informacion en la Municipalidad de Nebaj, ser realiza por medio de la atencion a la ciudadania
que brinda la Unidad de Informacion Publica, el cual se establece como mecanismos de control el llenado de formulario de
solicitud, y mediante correo electronico de la Unidad de Informacion Publica, de acuerdo a la solicitud escrita, verbal o
electronica , se extiende copia simple de la informacién requerida, o a través del sitio web de la Municipalidad de Nebaj,
www.municipalidaddenebaj.com. Aparecen las firmas ilegibles del Alcalde y Concejo Municipal, Secretario y sellos
respectivos. )...

Y, PARA LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES, SE EXTIENDE, SELLA Y FIRMA LA PRESENTE
CERTIFICACION, EN PAPEL MEMBRETADO TAMANO CARTA EN EL MUNICIPIO DE NEBAJ, DEPARTAMENTO DEL
E DEL ANO DOS MIL DIECIOCHO.

NEBAJ DEPTO.
EL QUICHE
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