+ Atencion a delap

- Control interno Municipal de Ia prestacion de servicios Municipales
« Apoyo y asistencia al Alcalde Municipal

« St ion de Actas, , O del Concejo
= Emision de avac:es de tr: epcion de i
r e

+ Tramite de Matrimonios
» Inscripcién de: Asociaciones, Comités, Cocodes y Concejo Educativo
« Elaboracién de documentos varios
(de p i0S, iones, comp tas)
« Promover la inclusion y la participacion activa de la Mujer.
= Apoyo en la gestion de proyectos para mujeres de las comunidades
- Brindar informacion, asesoria y orientacion a las mujeres
+ Apoyo al programa de adulto mayor
« Apoyar en proyectos a mujeres que viven en la pobreza

= Gestion Administrativa del talento Humano
« Di de k ¥
e

las buenas r entre el
Secretaria U = Disefar de fio del
= Formular y dirigir todos los de Plani i icipal incluye Plan de Inversion,
| Plan egico, Plan de

2 = = bz icipal y POA
\ @ 0 (05 ! i - Coordinar con todos los agentes del desarrollo Municipal {Concejo de Desarrollo, Alcaldes
b | Auxiliares, Agencias de cooperacion, etc)
Oficiales de Direccién 2 = é\'\g&ﬁzacién de Cogslgnccﬁn
i ici . uar procesos de Guatecompras.
S’:crelt?rla Mun:\;:llp.al dela = Autorizacion de Construccion Privada
nicipal er | 1 = Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion pul
(DMM) + Expedir copias simples o i i i0 i
= Dy los informes

de la I:yubllca
iminar y anual a la PDH-SECAI

. apoyo a con di

+ Inventario de personas con discapacidad y llevar un adecuado registro

= Coordinar acciones con el sector publico y privado para beneficio a los discapacitados por
medio de los programas sociales.

. imiento, supervision y mej i de los servicios publicos que
- presta la municipalidad (cementerio, mercado, estadio, rastro, calles y

1 er. N |Ve| avenidas; alumbrado publico, parque, mercado de artesania, salén
—_— municipal, etc.

= « Velar porque se mantenga el orden y disciplina dentro y fuera de las instalaciones del
edificio municipal, mercado y otros.
G"\ + Proteger la vida y la seguridad de las personas y sus bienes

174 - Vigilar el ornato, aseo y salubridad municipal
« Servicio de seguridad en el (parque, tesoreria, antesala y pasillo municipal, colaboradores
terminal, colaboradores vertedero municipal y en eventos culturales y deportivas.

= Registro y control de i0s que il ala
* Registro de tramite que realizaran los usuarios
« Guia de usuarios a las diferentes dependencias municipales

o

Direccién Municipal
de Ordenamiento Territorial

Entrada
Salon Municipal

. gestion municipal
+ Tramite de Conexién de agua, Reparacion e introduccion de drenaje
sanitario.
i = Inscripcién de nuevo registro para extraccion de basura
Cons?Jo de » Mantener la Limpieza de vias y espacios puiblicos, Recoleccion de basura,
Autoridades - Limpieza de tanques de agua y Cloracion de agua.
Mayas « Apoyo sensibilizacion en el manejo de los recursos naturales

Atencion al « Educacion ambiental
. 2 " + Proyecto de practica de conservacion de suelo, fuentes de agua, zona de recarga hidrica
Oficina Oficina Vecino ~ « Proyecto de sistema agroforestal

(NO es Municipal Municipal = Fomento del turismo
muUnicipal) Cajero de Transito | de Transito + Huertos comunitarios

Automatico « Certificacion proyectos PINPEP

Entrada - Viveros forestales
« Seguimiento Desastres Naturales

+ Organos competentes para recibir, calificar y adjudicar ofertas

= Licencia de ocupacion en la via publica

« Devolucién de vehiculos consignados

= Conciliacién sobre conflictos de tierra y acuerdo

= Recepcion de denuncias o quejas de asuntos municipales

» Oposicién sobre infraccion

« Licencias de transportes

« Asesorar a personas migrantes en todos los temas relacionados a
migracion

+ Desarrollar y fomentar proyectos sociales, a fin de lograr la

. e . °o
. /7 B w -/2_0 reincorporacion laboral de los migrantes retomados
. ¥ . . = « Administrar una base de datos migratorios para desarrollo de proyectos,
M » \8 o o - OfICInGZ @ consultoria y estudios relativos al tema de migracion
20) —_— i
e

» Asesorar e informar acerca de los distintos programas y proyectos que

SéfCan del DUntide — Merccdo de Oficina existen a nivel nacional e internacional de apoyo al migrante

parque mu nicipal Cotizacién y Oficina Municipal A”esaniq Municipal de la « Planificar, ejecutar y gestionar acciones en promocion de la Juventud y su

i i uve! desarrollo.
Licitacién de Migracién Juventud - Actividades en prevencién de violencia, Suicidio en nifios, adolescentes y

o, ® jovenes del Municipio.
La oficina de la Juventud se encuentra en @ nw + Actividades Culturales y Deportivas

el segundo nivel » Actividades de emprendimiento Juvenil

« Participacion ciudadana de los jovenes

= Inclusién social de mujeres jovenes

= Educacion, conservacién del medio ambiente
+ Salud Reproductora




