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Nebaj, Quiché abril 28 de 2025.

Sefores:

Ramén Raymundo Ceto

Alcalde Municipal y Concejo Municipal
Municipalidad de Nebaj

Departamento de Quiché.

Apreciable Sefior Alcalde y su Concejo Municipal:

Reciban por este medio un cordial saludo, deseandoles toda clase de éxitos en sus
actividades cotidianas al frente de la corporacion municipal, que tienen el honor de
administrar.

El motivo del presente es para hacer entrega del Informe correspondiente al mes de
abril del presente afo, el cual resume las actividades realizadas en la Unidad de
Auditoria Interna Municipal, segun Plan Anual de Auditoria 2025 y Contrato
Administrativo de Servicios Profesionales de Auditoria Interna No. 01-2025-RRHH.

Sin otro particular, me es grato suscribirme de ustedes.

Atentamente,

ello Tello
Municipal

il

5 : e
Lic. Cuns Alberto Tello Tello)|
Contador Pablico v Auditor

Colegiado 3,196
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INFORME DE ACTIVIDADES
PERIODO: DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2025

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL

Durante los dias del 01 al 30 del mes de abril se realizaron una serie de actividades
relacionadas con el que hacer de esta unidad las cuales se resumen en las
siguientes:

1. Reunion con el Alcalde Municipal, concejales, asesor legal, Director
DMP, Secretario Municipal en tema relacionado a los oficios de
notificacion que se recibieron por parte de la Comision de Auditoria de
Obra Publica a los diferentes empleados y funcionarios municipales,
por notificacion de posibles hallazgos y repuesta con memoriales para
la reunién programada por la comision de auditoria. Se les asesord
como es el procedimiento de respuesta y entrega de memorial de
desvanecimiento de hallazgos y presentacién de pruebas en dicha
reunion y en el portal de Contraloria General de Cuentas.

2. Reunion virtual con Concejo Municipal, secretario, Asesores
Administrativo, legal y auditor interno para socializar el procedimiento
de los hallazgos de auditoria de obra fisica para orientarlos en los
procesos de desvanecimiento de hallazgos y participacion en la
reunién y acta de discusion de hallazgos.

3. Se elaboraron los oficios memoriales para presentar pruebas y
argumentos para desvanecimiento de posibles hallazgos para:
miembros del Concejo Municipal, Alcalde Municipal, Secretario
Municipal, indicandoles que documentos y pruebas de soporte se
pueden presentar y como deben participar en la reunion de discusion
de hallazgos y como publicar sus documentos en el portal de
comunicaciones electronicas especificamente el casillero.

4. Se apoyo y asesoro a las siguientes personas: Secretario en temas de
modificacion de términos de un contrato de obra dar criterio legal y
recomendacion, sobre si aplica o no la segunda modificacion, y asi
como otros temas administrativos, de igual manera al ingeniero
supervisor de obras por temas de decrementos e incrementos de
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renglones. Director DAFIM consultas financieras. Y apoyo en la
parametrizacion de medidas para impresion de cheque voucher de la
cuenta unica en el sistema. Al Director de Recursos Humanos en
temas de hallazgos de auditoria financiera y de cumplimiento de
acuerdo con sus hallazgos. A encargada de fondo rotativo por el tema
de falta de reglamento y mal aplicacion del mismo. A encargada de
inventarios por tema de falta de actualizacion de tarjetas de
responsabilidad de activos fijos del afio pasado y el reciente 2025. Al
encargado de Almacén en cuanto a los registros y controles de las
tarjetas kardex para el control de bienes, materiales y suministros.

A todos ellos se les brindo una asesoria instruccion y recomendacion
al respecto.

5. Seguimiento y culminacién en la ejecucién de la auditoria segun CUA
No. 001-2025 de la Auditoria Operativa sobre Revisiéon de
procedimientos de Control Interno de Almacén.

6. Se recibié del Encargado de Almacén informacion de acuerdo con el
requerimiento segun CAl No0.001-2025 de informacién de soporte
consistente en los expedientes de gastos que contengan los
formularios de control de almacén y tarjetas kardex del periodo a
auditar para su posterior revision y evaluacion.

7. Se registraron en el sistema SAGUDAI-WEB los procesos de la
Auditoria Operativa segun CAl No. 001-2025 sobre Revision de
procedimientos de Almacén, como es conocimiento y comprension del
area, evaluacion de riesgos, elaboracion de cuestionario de control
interno, gestion de areas, programa de auditoria, memorando de
auditoria, cédulas de trabajo, papeles de trabajo, conclusiones,
deficiencias, informe entre otros.

8. Se emitié el nombramiento en el sistema SAGUDAI segun CAIl No.
02-2025 sobre la Auditoria de cumplimiento sobre Revision de
Expedientes de gasto para verificar las actas de negociacion de
compras de baja cuantia y compra directa con oferta electrénica del
periodo de la auditoria.

9. Se emitié el Requerimiento No. 02-2024 de la auditoria segun segun
CAl No. 02-2025 sobre la Auditoria de cumplimiento sobre Revision de
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Expedientes de gasto para verificar las actas de negociacion de
compras de baja cuantia y compra directa solicitando la informacion
correspondiente al encargado de Compras, con copia al Director
DAFIM y Concejo Municipal.

10.Se apoyoé al personal de las unidades de la DAFIM, en diversas
consultas y asi como en procesos en el sistema SICOINGL,
relacionados a los procesos administrativos, financieros,
presupuestarios, contables y otros.

11.Se realizaron arqueos sorpresivos de caja receptora correspondiente
al mes de abril 2025.

12. Se sostuvo reunion con la encargada de inventarios sobre el estado de
las tarjetas de responsabilidad de bienes de activo fijo de los
empleados y directores municipales, asi también sobre el proceso
actual que existe sobre la baja de bienes del inventario segun ley del
presupuesto 2025 y circular conjunta entre Contraloria General de
Cuentas y Ministerio de Finanzas Publicas.

13.Se solicito a encargada de inventarios que proceda a actualizar las
tarjetas de responsabilidad 2025 y que se inicie con el proceso de bajas
de bienes de activos obsoletos segun con capacitacion recibida y
normativa existente.

14.Se sostuvo reunidn con la encargada de viaticos sobre la carencia de
un reglamento interno de viaticos actualizado y sobre el cumplimiento
al reglamento general de viaticos del estado que es el que se aplica,
ademas de la necesidad que se respeten dichos procedimientos y se
le indico a la encargada que se debe solicitar dicha actualizacion al
Concejo Municipal.

15. Se sostuvo reunién con el encargado de almacén para ver por qué las
tarjetas kardex no estan actualizadas a la fecha, para llevar el control
de los bienes, materiales y suministros, solo indicé que lleva el control
en Excel y asi también se le recomendd para que con tiempo oportuno
solicite a la Contraloria de Cuentas, mas existencia de dichos
formularios o tarjetas.
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RECOMENDACIONES:

Velar porque los actores principales en los procesos y eventos de Cotizacion y
Licitacion para la adquisicion de bienes, materiales, servicios y sobre todo obras y
proyectos de inversion puedan realizar su trabajo con esmero, responsabilidad,
diligencia y cuidado profesional en cuanto a cuidar el cumplimiento de los tiempos
y plazos, requisitos y procedimientos que enmarca la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento incluyendo las reformas y otras leyes especificas, normas,
resoluciones, circulares relacionadas con los proyectos para la mejor planificacion,
ejecucion, recepcion y liquidacion conforme a la ley. Por lo que se recomienda que
puedan coordinar de mejor manera y ver los tiempos y plazos para evitar
inconvenientes y sanciones por parte del ente fiscalizador, como lo es la Junta de
Cotizaciéon, Junta de licitacion, Direccion Municipal de Planificacidén, Ingeniero
supervisor de Obras, Secretaria, DAFIM, Concejo y Alcalde Municipal y todo
funcionario o empleado responsable en los procesos indicados.

Los encargados de almaceén, inventario, caja chica, supervisor de obras, secretario
deben considerar y tomar en cuanta las recomendaciones y asesoria que se les
proporciono con respecto a los temas tratados en las reuniones sostenidas para que
le den cumplimiento y seguimiento correspondiente de forma oportuna a los
procesos indicados en el presente informe.

Velar porque los empleados y encargados de cada dependencia municipal realicen
su trabajo y funciones de forma ordenada, cronoldgica y eficazmente a fin de obtener
los mejores resultados en los procesos administrativos y cumplir con las
responsabilidades institucionales.

Municipal
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