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Nebaj, Quiché mayo27 de2025

Señores:
Ramón Raymundo Ceto
Alcalde Municipal y Concejo Municipal
Municipalidad de Nebaj
Departamento de Quiché.

Apreciable Señor Alcalde y su Concejo Municipal:

Reciban por este medio un cordial saludo, deseándoles toda clase de éxitos en sus

actividades cotidianas al frente de la corporación municipal, que tienen el honor de

administrar.

El motivo del presente es para hacer entrega del lnforme correspondiente al mes de
mayo del presente año, el cual resume las actividades realizadas en la Unidad de
Auditoría lnterna Municipal, según Plan Anual de Auditoria 2025 y Contrato
Administrativo de Servicios Profesionales de Auditoria lnterna No. 01-2025-RRHH.

Sin otro particular, me es grato suscribirme de ustedes.

Atentamente,

AI lo Tello
Municipal

Lt. Luis A lk¡o,hü,' I t i{t
Contsdor Público v Ar¡drtrr
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INFORME DE ACTIVIDADES
PERIODO: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE2025

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL

Durante los dÍas del 01 al 31 del mes de mayo se realizaron una serie de actividades
relacionadas con el que hacer de esta unidad las cuales se resumen en las
siguientes:

1. El día 6 de mayo se atendió el requerimiento de la Auditora de la Dirección de
Fortalecimiento al Control lnterno y de Gestión de las Unidades de Auditoría
lnterna UDAI, de la Contraloría General de Cuentas para realizar evaluación
externa para la UDAIM de Nebaj, Quiché, evaluando el Código de ética
institucional, Normas de Auditoría lntema Gubernamental NAIGUB, Manual de
Auditoría lnterna Gubernamental-NAlGUB, y uso del Sistema SAGUDAI WE,
según la Ordenanza emitida por la Contraloría General de Cuentas y
seguimiento y ver cumplimiento a Baja de Bienes de activo fijo, según artículo
109 del Decreto 36-2024 Ley de Presupuesto para el ejercicio fiscal 2025 y

destrucción de bienes, aseguramiento de cumplimiento. Verificación del
cumplimiento de bitácora electrónica, funciones y monitoreo, y Rendición de
Cuentas Electrónica.

2. Se elaboraron los oficios Nos. 08 al 12 del año 2025 para que los responsables
pudieran informar sobre las acciones tomadas y documentos que demuestren lo
que ha realizado a la fecha o lo que realizará para atender y cumplir las
recomendaciones de los hallazgos impuestos según con la Guía CFI . Sobre los
hallazgos de la Auditoria de obra física que efectuó la Contraloría General de
Cuentas delaño2024.

3. Se elaboraron los oficios Nos. 13 al 20 del año 2025 para que los responsables
pudieran informar sobre las acciones tomadas y documentos que demuestren lo
que ha realizado a la fecha o lo que realizará para alender y cumplir las
recomendaciones de los hallazgos impuestos según con la Guía CFI . Sobre los
hallazgos de la Auditoria Financiera y de Cumplimiento que efectuó la
Contraloría General de Cuentas del año 2024.
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4. Reunión con el Alcalde Municipal, Asesor legal, y este suscrito en tema
relacionado a los contratos de servicios públicos municipales, por tema

de legalización o autenticación y su procedencia en el pago o no de

dicha legalización.

5. Se apoyó y asesoró a las siguientes personas:

Secretario en revisión y asesoría en contrato de pago de estudios de
proyectos de pre factibilidad, así también recomendación sobre evento
y contrato de arrendamiento de camiones para el convoy y

mantenimiento de caminos para que consideren los plazos y tiempos
legales y procedimientos adecuados, al Secretario y Director de

Caminos en tema sobre la posibilidad de arrendar motoniveladora para

el convoy municipal se le dieron las instrucciones y recomendaciones.
Al Director DAFIM consultas financieras y apoyo para la reimpresión

de cheque voucher operado en sistema en el2024, pero que venció el
plazo de cobro o prescribió, por lo que se instruyó para su nueva
reimpresión en este mes de mayo 2025 para su correspondiente pago.

Al Miembro de la Junta de Cotización sobre tema de libro de actas de

dicha junta.

A todos ellos se les brindo una asesoría instrucción y recomendación
al respecto para realizar sus procesos.

6. Se dio seguimiento a la realización y ejecución de la auditoria según

según CAI No. 02-2025 sobre la Auditoria de cumplimiento sobre
Revisión de Expedientes de gasto para verificar las actas de
negociación de compras de baja cuantía y compra directa solicitando
la información correspondiente al encargado de Compras, con copia al

Director DAFIM y Concejo Municipal.

7. Se reg¡straron en el s¡stema SAGUDAI-WEB los procesos de la

Auditoría de Cumplimiento según CAI No. 002-2025 sobre Revisión de
Expedientes de gasto para veriflcar las actas de negociación de
compras de baja cuantía y compra directa, como es conocimiento y
comprensión del área, evaluación de riesgos, elaboración de
cuestionario de control ¡ntemo, gestión de áreas, programa de
audítoría, memorando de auditoría, cédulas de trabajo, papeles de
trabajo.
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8. Se apoyó al personal de las unidades de la DAFIM, en diversas
consultas y así como en procesos en el sistema SICOINGL,
relacionados a los procesos admin¡skativos, financieros,
presupuestarios, contables y otros.

9. Se realizaron arqueos sorpresivos de caja receptora correspond¡ente
al mes de mayo 2025.
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Velar porque los actores principales en los procesos y eventos de Cotización y
Licitación para la adquisición de bienes, materiales, servicios y sobre todo obras y
proyectos de inversión puedan realizar su trabajo con esmero, responsabilidad,
diligencia y cuidado profesional en cuanto a cuidar el cumplimiento de los tiempos
y plazos, requis¡tos y procedimientos que enmarca la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento incluyendo las reformas y otras leyes específicas, normas,
resoluciones, circulares relacionadas con los proyectos para la mejor planifcacíón,
ejecución, recepción y liquidación conforme a la ley. Por lo que se recomienda que
puedan coordinar de mejor manera y ver los tiempos y plazos para evitar
inconvenientes y sanciones por parte del ente fiscalizador, como lo es la Junta de
Cotización, Junta de licitación, Dirección Municipal de Planificación, lngeniero
supervisor de Obras, Secretaría, DAFIM, Concejo y Alcalde Municipal y todo
funcionario o empleado responsable en los procesos indicados.

Los encargados de almacén, inventario, caja chica, supervisor de obras, secretario
deben considerar y tomar en cuanta las recomendaciones y asesoría que se les
proporciono con respecto a los temas tratados en las reuniones sostenidas para que

le den cumplimiento y seguimiento conespondiente de forma oportuna a los
procesos indicados en el presente informe.

A los empleados responsables de dar seguimiento a recomendaciones de los
informes de auditoria de obra pública y financiera y de cumplimento del 2024, se les
debe indicar y recomendar dar el debido seguimiento y cumplimiento a las
recomendaciones planteados por el Ente Fiscalizador.

Velar porque los empleados y encargados de cada dependencia municipal realicen
su trabajo y funciones de forma ordenada, cronológica y eficazmente a fin de obtener
los mejores resultados en los procesos administrativos y cumplir con las
responsabilidades institucionales.

L lo Tello

Au Municipal

Li. Luitrlbro,rút,.
Contodoi Púbt¡co y Aúd

Col.g¡rdo 3. t 96

Luis

RECOMENDACIONES:
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lnforme de
Actividades

de Auditoría lnterna
de A/layo 2025
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