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Nebaj, Quiché febrero 26 de 2025.

Senores:

Ramon Raymundo Ceto

Alcalde Municipal y Concejo Municipal
Municipalidad de Nebaj

Departamento de Quiche.

Apreciable Sefor Alcalde y su Concejo Municipal:

Reciban por este medio un cordial saludo, deseandoles toda clase de éxitos en sus
actividades cotidianas al frente de la corporacion municipal, que tienen el honor de
administrar.

El motivo del presente es para hacer entrega del Informe correspondiente al mes de
febrero del presente afio, el cual resume las actividades realizadas en la Unidad de
Auditoria Interna Municipal, segin Plan Anual de Auditoria 2025 y Contrato
Administrativo de Servicios Profesionales de Auditoria Interna No. 01-2025-RRHH.

Sin otro particular, me es grato suscribirme de ustedes.

Atentamente,

ello Tello
Municipal

LIc; LUU_«'E:'-’?O ‘7:‘”:‘ ']:‘l[:“ i
Contader Publico y Auditor ||
Coiegiado 3,196 )5'
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INFORME DE ACTIVIDADES
PERIODO: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2025

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL

Durante los dias del 01 al 28 del mes de febrero se realizaron una serie de
actividades relacionadas con el que hacer de esta unidad las cuales se resumen en
las siguientes:

1. Reunion con el Concejo Municipal, secretario municipal, Director DMP,
Director Financiero para asesoria en temas relacionados a proyectos
\/ de arrastre con relacion a solicitudes de empresas por ampliacion de
plazo en el contrato, solicitud de parte de empresas por modificaciones
al contrato por orden de trabajo extras, orden de trabajo suplementario
y ordenes de cambio para cada proyecto, que fue solicitado al Alcalde
¥ su Concejo Municipal para consideracion para su aprobacion o no,
de lo cual se les comunico a los participantes las bases legales de lo
que si aplica y lo que no esta en fecha aplicar en los contratos debido
a que ya estan por vencerse los mismos.

2. Asesoria al Director Financiero Municipal sobre el tratamiento a darle
a la pérdida de un recibo 31B, y como realizar la rendicion en sistema,
Asi también asesoria sobre las reprogramaciones financieras
necesarias para los proyectos de arrastre.

-~ 3. Preparar documentos solicitados en el requerimiento de Auditoria
Financiera y de Cumplimiento 2024 por parte de la Comision de
Auditoria de la Contraloria General de Cuentas.

4. Entrega al Alcalde y Concejo Municipal la Constancia Electrénica de la
Publicacion del Informe Anual de Control Interno del afio 2024, en el
sistema SAGUDAI-WEB de la Contraloria General de Cuentas.

5. Se apoyo y asesoro a las siguientes personas: Secretario en temas de
Adendas y plazos de contratos. Contrato de arrendamiento de local
Banco CHN. Director DAFIM extravio de recibo 31B vy
reprogramaciones financieras. DMP dudas sobre timbres en los
contratos de adquisiciones de materiales y maquinaria. Director de
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Recursos Humanos en temas de personal. Director de Caminos
Urbano y Rural, se revis6 acta de acuerdos, compromisos y
responsabilidades entre Municipalidad y Cocodes. A todos se les
brindo una asesoria instruccion y recomendacion al respecto.

6. Realizd y registro en el sistema SAGUDAI-WEB el nombramiento y
declaraciéon de independencia del CUA No. 001-2025 de la Auditoria
Operativa sobre Revision de procedimientos de Control Interno de
Almacen.

7. Se realizo y entreg6 al Encargado de Almaceén el requerimiento segun
CAl No0.001-2025 de informacion de soporte consistente en los
- expedientes de gastos que contengan los formularios de control de
almacén vy tarjetas kardex del periodo a auditar para su posterior
revision y evaluacion.

8. Se registraron en el sistema SAGUDAI-WEB los procesos de la
Auditoria Operativa segun CAl No. 001-2025 sobre Revision de
procedimientos de Almacén, como es conocimiento y comprension del
area, evaluacion de riesgos, elaboracién de cuestionario de control
interno, gestion de areas, programa de auditoria, memorando de
auditoria, cédulas de trabajo, papeles de trabajo.

9. Se apoyo al personal de las unidades de la DAFIM, en diversas
consultas y asi como en procesos en el sistema SICOINGL,
relacionados a los procesos administrativos, financieros,

L presupuestarios, contables y otros.

10.Se realizaron arqueos sorpresivos de caja receptora correspondiente
al mes de febrero 2025.

11.Revisién y firma de 17 cuadros anexos analiticos de ejecucion
presupuestaria 2023 y 2024, indices financieros de informacién
relacionada a cuentas de Balance General y Estado de Resultados,
Estados Financieros y Notas a los Estados Financieros para ser
entregados en las entidades correspondientes.

12.Se realizaron otras actividades inherentes y relacionadas al que hacer
de la UDAIM.

ADMINISTRACION 2024-2028 UDAIM -NEBAJ, QUICHE




MuniNebaj
. - endo Fufuro | l UNIDAD DE AUDITORI:A INTERNA MUNICIPAL-UDAIM-
W——\'_ MUNICIPALIDAD DE NEBAJ, DEPARTAMENTO DE QUICHE

RECOMENDACIONES:

Velar porque los actores principales en los procesos y eventos de Cotizacion y
Licitacion para la adquisicion de bienes, materiales, servicios y sobre todo obras y
proyectos de inversion puedan realizar su trabajo con esmero, responsabilidad,
diligencia y cuidado profesional en cuanto a cuidar el cumplimiento de los tiempos
y plazos, requisitos y procedimientos que enmarca la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento incluyendo las reformas y otras leyes especificas, normas,
resoluciones, circulares relacionadas con los proyectos para la mejor planificacion,
ejecucion, recepcion y liquidacion conforme a la ley. Por lo que se recomienda que

hl puedan coordinar de mejor manera y ver los tiempos y plazos para evitar
inconvenientes y sanciones por parte del ente fiscalizador, como lo es la Junta de
Cotizacion, Junta de licitacion, Direccion Municipal de Planificacion, Ingeniero
supervisor de Obras, Secretaria, DAFIM, Concejo y Alcalde Municipal y todo
funcionario o empleado responsable en los procesos indicados.

Velar porque los empleados y encargados de cada dependencia municipal realicen
su trabajo y funciones de forma ordenada, cronoldgica y eficazmente a fin de obtener
los mejores resultados en los procesos administrativos y cumplir con las
responsabilidades institucionales.

Municipal
i — iy
Lic. Lias Alberto Tello Tello))
Contador Publico y Auditor |
Colegiado 3,106 '/
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: SAT-1911
L. CONSTANCIA DE RETENCION DE
GSAT

S ————— e ——— |SR Numero d'e 1740604561976
Constancia
EL SUSCRITO AGENTE RETENEDOR EFECTUO RETENCION A:
NIT del contribuyente Nombre, razon o denominacion social del contribuyente
12833630 LUIS ALBERTO, TELLO TELLO
_Fecha de emision de la constancia
Dia Mes Afio Serie 277D555B
© 26 02 2025 Numero de factura 636568008
N
REGIMEN OPCIONAL SIMPLIFICADO SOBRE INGRESOS DE ACTIVIDADES LUCRATIVAS
CONCEPTO RENTA IMPONIBLE RETENCION
Servicios Profesionales Q10,714.29 Q535.71
TOTAL Q535.71
IDENTIFICACION DEL AGENTE RETENEDOR
NIT 6768091 Contribuyente  MUNICIPALIDAD DE NEBAJ

| documentos de soporte de |a presente constancia de retencion se ajustan a la ley, permaneceran en mi

poder por el plazo legalmente establecido y los exhibiré o presentaré a requerimiento de la SAT.

La presente constancia de retencion, podra verificarla ingresando a su Agencia Virtual SAT en el
hitps://portal.sat.gob.gt/

Cantidad en letras:

Total: QUINIENTOS TREINTA Y CINCO QUETZALES CON 71/100



