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RECOMENDACIONES:

Velar porque los actores principales en los procesos y eventos de Cotizacion y
Licitacion para la adquisicion de bienes, materiales, servicios y sobre todo obras y
proyectos de inversion puedan realizar su trabajo con esmero, responsabilidad,
diligencia y cuidado profesional en cuanto a cuidar el cumplimiento de los tiempos
y plazos, requisitos y procedimientos que enmarca la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento incluyendo las reformas y otras leyes especificas, normas,
resoluciones, circulares relacionadas con los proyectos para la mejor planificacion,
ejecucion, recepcion y liquidacion conforme a la ley. Por lo que se recomienda que
puedan coordinar de mejor manera y ver los tiempos y plazos para evitar
inconvenientes y sanciones por parte del ente fiscalizador, como lo es la Junta de
Cotizacion, Junta de licitacion, Direccion Municipal de Planificacién, Ingeniero
supervisor de Obras, Secretaria, DAFIM, Concejo y Alcalde Municipal y todo
funcionario o empleado responsable en los procesos indicados.

Velar porque los empleados y encargados de cada dependencia municipal realicen
su trabajo y funciones de forma ordenada, cronologica y eficazmente a fin de obtener
los mejores resultados en los procesos administrativos y cumplir con las
responsabilidades institucionales.

Municipal
Lic. Luis Alberto Tello .’m ,;
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5. Se registraron en el sistema SAGUDAI-WEB los procesos de la
Auditoria Operativa segun CAl No. 001-2025 sobre Revision de
procedimientos de Almacén, como es conocimiento y comprension del
area, evaluacion de riesgos, elaboracion de cuestionario de control
interno, gestion de areas, programa de auditoria, memorando de
auditoria, cédulas de trabajo, papeles de trabajo.

6. Se apoyd al personal de las unidades de la DAFIM, en diversas

consultas y asi como en procesos en el sistema SICOINGL,

- relacionados a los procesos administrativos, financieros,
presupuestarios, contables y otros.

7. Se realizaron arqueos sorpresivos de caja receptora correspondiente
al mes de marzo 2025.

8. Se sostuvo reunién con la encargada de inventarios sobre el estado de
las tarjetas de responsabilidad de bienes de activo fijo de los
empleados y directores municipales, asi también sobre el proceso
actual que existe sobre la baja de bienes del inventario segun ley del
presupuesto 2025 y circular conjunta entre Contraloria General de
Cuentas y Ministerio de Finanzas Publicas.

9. Se solicito a encargada de inventarios que proceda a actualizar las

tarjetas de responsabilidad 2025 y que se inicie con el proceso de bajas

~ de bienes de activos obsoletos segun con capacitacion recibida y
normativa existente.

10. Se sostuvo reunion con la encargada de viaticos sobre la carencia de
un reglamento interno de viaticos actualizado y sobre el cumplimiento
al reglamento general de viaticos del estado que es el que se aplica,
ademas de la necesidad que se respeten dichos procedimientos y se
le indico a la encargada que se debe solicitar dicha actualizacion al
Concejo Municipal.

11.Se realizaron otras actividades inherentes y relacionadas al que hacer
de la UDAIM.
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INFORME DE ACTIVIDADES
PERIODO: DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2025

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL

Durante los dias del 01 al 31 del mes de marzo se realizaron una serie de
actividades relacionadas con el que hacer de esta unidad las cuales se resumen en
las siguientes:

1. Reunién con el Alcalde Municipal, concejales, asesor legal, Director
DMP, Director Financiero y comunidad interesada en tema relacionado
a un proyecto de anos anteriores la Planta de tratamiento que presenta
inconvenientes y denuncias contra la empresa por problemas técnicos
y administrativos relacionados a dicho proyecto de arrastre ya que la
comunidad insiste y solicita que se termine el mismo, por lo que se
brindaron criterios y recomendaciones al alcalde y equipo técnico, de
lo cual se quedo a la espera de que el asesor legal reciba de la DMP
el expediente completo para su revision y se verifique que denuncias
tiene dicho proyecto y asi ya analizar lo correspondiente.

2. Se apoyo y asesoro a las siguientes personas: Secretario en temas de
revision de contrato de compra de camidon y dar criterio vy
recomendacion, y asi como otros temas administrativos. Director
DAFIM consultas financieras. Director de Recursos Humanos en temas
de personal. Director de Caminos Urbano y Rural, A todos se les
brindo una asesoria instruccién y recomendacién al respecto.

3. Seguimiento a la ejecucion de la auditoria segin CUA No. 001-2025
de la Auditoria Operativa sobre Revisidn de procedimientos de Control
Interno de Almaceén.

4. Se recibio del Encargado de Almacén informacion de acuerdo con el
requerimiento segun CAIl No0.001-2025 de informacién de soporte
consistente en los expedientes de gastos que contengan los
formularios de control de almacén y tarjetas kardex del periodo a
auditar para su posterior revision y evaluacion.
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Nebaj, Quiché marzo 26 de 2025.

Senores:

Ramoén Raymundo Ceto

Alcalde Municipal y Concejo Municipal
- Municipalidad de Nebaj

Departamento de Quiché.

Apreciable Sefor Alcalde y su Concejo Municipal:

Reciban por este medio un cordial saludo, deseandoles toda clase de éxitos en sus
actividades cotidianas al frente de la corporacion municipal, que tienen el honor de
administrar.

El motivo del presente es para hacer entrega del Informe correspondiente al mes de
marzo del presente afo, el cual resume las actividades realizadas en la Unidad de
Auditoria Interna Municipal, segun Plan Anual de Auditoria 2025 y Contrato
Administrativo de Servicios Profesionales de Auditoria Interna No. 01-2025-RRHH.

Sin otro particular, me es grato suscribirme de ustedes.

Atentamente,

e,
Lic. Luis Alberto Tello Tello i
Contador Publico v Auditor i]

o _Colegisdo 3,196 )
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MUNICIPALIDAD DE NEBAJ, QUICHE
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
DE AUDITORIA INTERNA
MARZO DE 2025.

NEBAJ, QUICHE, MARZO DE 2025
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINIS TRACION TRIBUTARIA ISR Numero d'e 17431 06461048
Constancia
EL SUSCRITO AGENTE RETENEDOR EFECTUO RETENCION A:
NIT del contribuyente Nombre, razén o denominacion social del contribuyente
12833630 LUIS ALBERTO, TELLO TELLO
Fecha de emision de la constancia
Dia Mes Arfo Serie 3AFF1104
27 03 2025 Numero de factura 1249330331
o —
REGIMEN OPCIONAL SIMPLIFICADO SOBRE INGRESOS DE ACTIVIDADES LUCRATIVAS
CONCEPTO RENTA IMPONIBLE RETENCION
Senvicios Profesionales Q10,714.29 Q535.71
TOTAL Q535.71
IDENTIFICACION DEL AGENTE RETENEDOR
NIT 6768091 Contribuyente  MUNICIPALIDAD DE NEBAJ

s documentos de soporte de la presente constancia de retencion se ajustan a la ley, permaneceran en mi
= poder por el plazo legalmente establecido y los exhibiré o presentaré a requerimiento de la SAT.

La presente constancia de retencion, podra verificarla ingresando a su Agencia Virtual SAT en el
https://portal.sat.gob.gt/

Cantidad en letras:

Total: QUINIENTOS TREINTA Y CINCO QUETZALES CON 71/100



