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SIAF: SICOIN GL Usuario: ALFREDO JOSE
MUNICIPALIDAD DE NEBAJ

DEPARTAMENTO DE QUICHE

CLASIFICACION INSTITUCIONAL: 12101413

Direccion de Administracién Financiera Integrada Municipal - DAFIM -,
GASTO RECURRENTE VARIABLE

No. Expediente: 12616 Fecha: 29/10/2025
LA TESORERIA MUNICIPAL PAGARA A: TELLO,TELLO,,LUIS,ALBERTO
N.IT DEL PROVEEDOR: 12833630 TELEFONO DEL PROVEEDOR: 7764-4254.
DIRECCION DEL PROVEEDOR: 4A. AVENIDA 1-31 Z.1
LA SUMA EN QUETZALES DE: DOCE MIL

: DESCRIPCION: PAGO DE HONORARIOS POR SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS A LA MUNICIPALIDAD DE

NEBAJ, QUICHE, COMO AUDITOR INTERNQ, CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DE 2025.
SEGUN CONTRATO NO. 01-2025-RRHH, DE FECHA 18/01/2024.

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA DESCRIPCION DEL GASTO TOTAL
01 00 000 006 000 184 21-0101-0001 00 PAGO DE HONORARIOS POR 12,000.00
SERVICIOS PROFESIONALES

PRESTADOS A LA MUNICIPALIDAD DE
NEBAJ, QUICHE, COMO AUDITOR
INTERNO, CORRESPONDIENTE AL MES
DE OCTUBRE DE 2025. SEGUN
CONTRATO NO. 01-2025-RRHH, DE
FECHA 18/01/2024.
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12,000.00
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/

NOMBRE: ALFREDO JOS?

TERRAZA P7REZ
FIRMA: p

NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:.

FIRMA: FIRMA: FIRMA:

Pagina | de |




Factura

LUIS ALBERTO , TELLO TELLO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 12833630 209C914D-3DDD-46EB-A3CD-19C989044AAE
LIC. LUIS ALBERTO TELLO TELLO CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR Serie: 209C914D Numero de DTE: 1037911787

4 AVENIDA 1-31 zona 1, CHIANTLA, HUEHUETENANGO

Numero Acceso:
NIT Receptor: 6768091

Fecha y hora de emision: 27-o0ct-2025 15:02:20

Nombre Receptor: MUNICIPALIDAD DE NEBAJ Fecha y hora de certificacion: 27-oct-2025 15:02:20
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios Profesionales por 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00 va 1,285.714286

Servicios de Auditoria Interna
a la Municipalidad de Nebaj,
Departamento de Quiché,
segln Contrato

Administrativo No. 01-2025
RRHH, correspondiente al
mes de Octubre de 2025.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00 ™va 1285714286

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



MuniNeba;j
o Futno) " UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL-UDAIM-
w-’——\—' MUNICIPALIDAD DE NEBAJ, DEPARTAMENTO DE QUICHE

MUNICIPALIDAD DE NEBAJ, QUICHE
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL

S’
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
DE AUDITORIA INTERNA
OCTUBRE DE 2025.

NEBAJ, QUICHE, OCTUBRE DE 2025
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MuniNeba;j
 ruuendo Futuro! j UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL-UDAIM-
WQ——\ MUNICIPALIDAD DE NEBAJ, DEPARTAMENTO DE QUICHE

Nebaj, Quiché octubre 27 de 2025.

Sefores:

Ramén Raymundo Ceto

Alcalde Municipal y Concejo Municipal
w Municipalidad de Nebaj

Departamento de Quiché.

Apreciable Sefior Alcalde y su Concejo Municipal:

Reciban por este medio un cordial saludo, deseandoles toda clase de éxitos en sus
actividades cotidianas al frente de la corporacion municipal, que tienen el honor de
administrar.

El motivo del presente es para hacer entrega del Informe correspondiente al mes de
octubre del presente aro, el cual resume las actividades realizadas en la Unidad de
Auditoria Interna Municipal, segin Plan Anual de Auditoria 2025 y Contrato
Administrativo de Servicios Profesionales de Auditoria Interna No. 01-2025-RRHH.

Sin otro particular, me es grato suscribirme de ustedes.

Atentamente,

e

Lic. Lins Alberto Tello Tello||
Contador Puablico v Auditor |
Colegiado 3,196 J

ADMINISTRACION 2024-2028 UDAIM -NEBAJ, QUICHE
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INFORME DE ACTIVIDADES
PERIODO: DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DE 2025

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL

Durante los dias del 01 al 31 del mes de octubre se realizaron una serie de
actividades relacionadas con el que hacer de esta unidad las cuales se resumen en
las siguientes:

1. Se sostuvo reunion con el Secretario Municipal para asesorar en temas
relacionado a problema con contrato de materiales para ver si es posible hacer
una modificacion o disminucién al mismo, pregunta sobre pago de anticipo sin
bitacora y acta de inicio del proyecto y tema de funciones de los supervisores de
obras, entre otros.

2. Seguimiento a la ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento segun CAl
004-2025 de revision de la documentacion que conforman los expedientes de
proyectos de capital fijo cumplan con los requisitos legales y administrativos
establecidos por las leyes aplicables. Se realizo la integracion y determinacion
de los proyectos activos y en ejecucion para el afio 2025, determinando una
muestra a revisar, realizando la cedula de trabajo con la informacion
correspondiente con los expedientes con documentacion de soporte para su
revision y analisis.

3. Se registraron en el sistema SAGUDAI-WEB los procesos de la Auditoria de
cumplimiento segun CAl No. 004-2025 sobre Revision de expedientes de
proyectos de inversion, como es conocimiento y comprension del area,
evaluacion de riesgos, elaboracion de cuestionario de control interno, gestion de
areas, programa de auditoria, memorando de auditoria, cedulas de trabajo y
papeles de trabajo.

4. En base a la integracion y determinacién de los proyectos activos y en ejecucion
para el afo 2025 y en base a la muestra seleccionada, se esta realizando la
cedula de trabajo con la informacién correspondiente ya que se requirieron
expedientes con documentacion de soporte para su revision y analisis.

5. Revision en el Sistema Nacional de Inversiéon Publica SNIP de SEGEPLAN, del
registro y actualizacion del avance fisico y financiero registrado de los proyectos

ADMINISTRACION 2024-2028 UDAIM -NEBAJ, O1 'l('H:F
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MUNICIPALIDAD DE NEBAJ, DEPARTAMENTO DE QUICHE

de inversion fisica en ejecucion y terminados y de arrastre en el presente
ejercicio 2025.

6. Se apoyo y asesoro a las siguientes personas: Secretario en a problema con
contrato de materiales para ver si es posible hacer una modificacion o
disminucién al mismo, pregunta sobre pago de anticipo sin bitacora y acta de
inicio del proyecto y tema de funciones de los supervisores de obras, entre otros,
Al Director DAFIM andlisis de reporte de ejecucion de ingresos al mes de octubre
para verificar y analizar posibles alzas en ingresos propios para pagar planillas
de salarios y dietas al Concejo Municipal. Asi como otras consultas financieras.

- Al Director DMP sobre proyecto que desean incluir en el POA 2025 e iniciar
procesos de compra para el proyecto por administracion, se le indicé que deben
contar para ello con la disponibilidad presupuestaria y se le indicé que articulo
de la ley de Contrataciones del Estado menciona el momento en que se debe
contar con los créditos presupuestarios, de igual manera se le recomendo hablar
con el Director Financiero. A todos ellos se les brindo una asesoria instruccion
y recomendacién al respecto para realizar sus procesos.

7. Se recomendd y solicitd a la encargada de inventarios en la determinacion y
realizacion del listado de bienes inservibles y obsoletos que figuran en el
inventario de activos fijos al 31-12-2024, para establecerlos y dar seguimiento al
procedimiento de baja de bienes, para dar cumplimiento a la Circular Conjunta
entre el Ministerio de Finanzas y Contraloria General de Cuentas y el articulo
109 de Decreto No. 36-2024 Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos

~ del Estado.

8. Se envid via casillero electronico informacion relacionada a la UDAIM que fue
requerida por la comision de Auditoria Financiera y de Cumplimiento 2025 de la
Contraloria General de Cuentas para la fecha 24 del presente mes.

9. Se apoyo al personal de las unidades de la DAFIM, DMP en diversas consultas
y asi como en procesos en el sistema SICOINGL, relacionados a los procesos
administrativos, financieros, presupuestarios, contables y otros y asi como otras
actividades inherentes y relacionadas al que hacer de la UDAIM.

10.Se realizaron arqueos sorpresivos de caja receptora correspondiente al mes de
octubre de 2025.

ADMINISTRACION 2024-2028 UDAIM -NEBAJ, OUICHE
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RECOMENDACIONES:

Velar porque los actores principales en los procesos y eventos de Cotizacién y Licitacion
para la adquisicion de bienes, materiales, servicios y sobre todo obras y proyectos de
inversion puedan realizar su trabajo con esmero, responsabilidad, diligencia y cuidado
profesional en cuanto a cuidar el cumplimiento de los tiempos y plazos, requisitos y
procedimientos que enmarca la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
incluyendo las reformas y oftras leyes especificas, normas, resoluciones, circulares
relacionadas con los proyectos para la mejor planificacion, ejecucion, recepcion y
liquidacién conforme a la ley. Por lo que se recomienda que puedan coordinar de mejor

~ manera y ver los tiempos y plazos para evitar inconvenientes y sanciones por parte del ente
fiscalizador, como lo es la Junta de Cotizacion, Junta de licitacion, Direccion Municipal de
Planificacién, Ingeniero supervisor de Obras, Secretaria, DAFIM, Concejo y Alcalde
Municipal y todo funcionario o empleado responsable en los procesos indicados.

Se recomienda al Director Financiero y Contadora Municipal para que se realicen las
gestiones de rendicion de cuentas mensual y corte y arqueo de caja mensual y entregarlos
de forma oportuna a la CGC.

A los empleados responsables de dar seguimiento a recomendaciones de los informes de
auditoria de obra publica y financiera y de cumplimento del 2024, se les debe indicar y
recomendar dar el debido seguimiento y cumplimiento a las recomendaciones planteados
por el Ente Fiscalizador.

Se debe cumplir con los requerimientos de forma completa y oportuna que realice la
comision de auditoria financiera y de cumplimiento del 2025 de la Contraloria General de
- Cuentas.

El encargado de inventarios debera realizar la verificacion de los bienes de activo fijo
deteriorados y obsoletos y enlistarlos para preparar proceso de baja de bienes.

Velar porque los empleados y encargados de cada dependencia municipal realicen su
trabajo y funciones de forma ordenada, cronolégica y eficazmente a fin de obtener los
mejores resultados en los procesos administrativos y cumplir con las responsabilidades
institucionales.

A

E . Lins Alberto '?r{j:hI .:.-’,: i\l

Contador Pablico v Auditon ’=1

Colegiado 3,196 i,‘;
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de Auditoria Interna
de Octubre 2025
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SUPERINTENDENCIA DE ADMIMISTRACION TRIBUTARIA ISR Numero d_e 1761693819436
Constancia
EL SUSCRITO AGENTE RETENEDOR EFECTUO RETENCION A:
NIT del contribuyente Nombre, razén o denominacion social del contribuyente
12833630 LUIS ALBERTO, TELLO TELLO
Fecha de emision de la constancia
Dia Mes Afo Serie 209C914D
27 10 2025 Numero de factura 1037911787
REGIMEN OPCIONAL SIMPLIFICADO SOBRE INGRESOS DE ACTIVIDADES LUCRATIVAS
CONCEPTO RENTA IMPONIBLE RETENCION
Servicios Profesionales Q10,714.29 Q535.71
TOTAL Q535.71
IDENTIFICACION DEL AGENTE RETENEDOR
NIT 6768091 Contribuyente | MUNICIPALIDAD DE NEBAJ

; documentos de soporte de la presente constancia de retencion se ajustan a la ley, permaneceran en mi
poder por el plazo legalmente establecido y los exhibiré o presentaré a requerimiento de la SAT.

La presente constancia de retencion, podra verificarla ingresando a su Agencia Virtual SAT en el
hitps://portal.sat.gob.gt/

Cantidad en letras:

Total: QUINIENTOS TREINTA Y CINCO QUETZALES CON 71/100



SAT-1911
CONSTANCIA DE RETENCION DE
AT

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA |s R Nl]mer0 (i-e 1 761 69381 9436
Constancia
EL SUSCRITO AGENTE RETENEDOR EFECTUO RETENCION A:
NIT del contribuyente Nombre, razén o denominacion social del contribuyente
12833630 LUIS ALBERTO, TELLO TELLO

Fecha de emision de la constancia
Dia Mes ARo Serie 209C914D
27 10 2025 Numero de factura 1037911787

REGIMEN OPCIONAL SIMPLIFICADO SOBRE INGRESOS DE ACTIVIDADES LUCRATIVAS

CONCEPTO RENTA IMPONIBLE RETENCION
Servicios Profesionales Q10,714.29 Q535.71
TOTAL Q535.71
IDENTIFICACION DEL AGENTE RETENEDOR
NIT 6768091 Contribuyente  MUNICIPALIDAD DE NEBAJ

s documentos de soporte de la presente constancia de retencion se ajustan a la ley, permaneceran en mi
= poder por el plazo legalmente establecido y los exhibiré o presentaré a requerimiento de la SAT.

La presente constancia de retencion, podra verificarla ingresando a su Agencia Virtual SAT en el
https://portal.sat.gob.gt/

Cantidad en letras:

Total: QUINIENTOS TREINTA Y CINCO QUETZALES CON 711100



MUNICIPALIDAD DE NEBAJ, QUICHE - DIRECCION FINANCIERA . dD @ OO OO0 OO00 /—

[Modificacién de Publicacion NPG

Mensaje de confirmacion

La modificacion de la publicacion NPG ,se ha realizado exitosamente.

29.0ct..2025 09:32:32

Publicacion de compra sin concurso

Publicacion(NPG): | E555855635

Descripcion: CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS A LA MUNICIPALIDAD DE NEBAJ, QUICHE, COMO “"AUDITOR INTERNO"
DE LA MUNICIPALIDAD, CORRESPONDIENTE DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO 2025. SEGUN CONTRATO NUMERO 01-
2025-RRHH. MUNICIPALIDAD DE NEBAJ, QUICHE.

Modalidad Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcidn)

Sub Modalidad Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales individuales (Art. 44 inciso e) ]
Nit: 12833630 - TELLO,TELLO,,LUIS,ALBERTO

Monto: Q. 144,000.00

Estatus de la Publicado

publicacion:

Documentos respaldo:

1 IFactura Electronica en Linea (FEL) 209C914D-1037911787 (Registrada)

Documentos asociados:

1 IE555855635@INFORME AUDITOR.pdf(297 KB)

Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente botén




