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CERTIFICACION

MUNICIPALIDAD DE NEBAJ,
DEPARTAMENTO DE QUICHE

ACTA NUMERO 02-2026, PUNTO OCTAVO

EL INFRASCRITO SECRETARIO NMUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE NEBAJ
DEPARTAMENTO DE QUICHE.

CERTIFICA: Tener a la vista el libro de acta de sesiones ordinarias del Concejo Municipal, Autorizado
por la Contraloria General de Cuentas con la identificacion nimero DCEQ-6,207, donde aparece el
acta numero 02-2026 de fecha trece de enero del afio dos mil veintiséis, que en su punto octavo
conducente literalmente dice:

“OCTAVO: El sefior Alcalde Municipal informa al Honorable Concejo Municipal, que es necesario la
publicacion del informe sobre funcionamiento de archivo de |la Municipalidad de Nebaj, en
cumplimiento al articulo 10 en su numera 26 del Decreto 57-2008 del Congreso de ia Republica de
Guatemala, de la Ley de Acceso a ja Informacion Publica. En virtud de lo anterior, se somete a
consideracion de este organo colegiado superior a efecto de que se emita un punto resolutivo.
CONSIDERANDO: Que el articulo 9 del Codigo Municipal Decreto Numero 12-2002 del Congreso
de la Republica de Guatemala, establece que “El Concejo Municipal es el érgano colegiado superior
de deliberacion y de decision de los asuntos municipales cuyos miembros son solidaria y
mancomunadamente responsables por la toma de decisiones y tiene su sede en la cabecera de la
circunscripcidn municipal...” CONSIDERANDO: Que de conformidad con el articulo 35 del Codigo
Municipal Decreto Numero 12-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que: Le
compete al Concejo Municipal: a) La iniciativa, deliberacién y decision de los asuntos municipales.
POR TANTO: El Honorable Concejo Muni al en uso de las facultades conferidas por la ley, con
base a los articulos 253 y 254 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y en los
articulos 1, 3, 9, 35, 40, 42 del Cédigo Municipal, por unanimidad de votos se emite el siguiente.
ACUERDO: I) Aprobar el INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVO, MUNICIPALIDAD
DE NEBAJ, En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 10 Numeral 26 de la Ley de Acceso a
ia Informacion Publica Decreto namero 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala, se
realiza la presente publicacion del afio 2026. A) FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO:
Actualmente 1a Municipalidad no cuenta con un departamento de archivo, una de las dificultades de
no contar con el mismo, es la falta de espacio adecuado en las instalaciones de la municipalidad,
por lo que los archivos de ia municipalidad se operan de forma descentralizadas, cada dependencia
cuenta con su propio sistema de archivo, con la finalidad de conservar, organizar, clasificar,
administrar, facilitar y resguardar los documentos municipales, permitiendo Ia localizacién y
disponibilidad de la informacion para su respectiva consulta. B) SISTEMA DE REGISTRO: El sistema
de regustro se maneja por U ad y/o Departamento, que registra la informacion, resguardando y

isterr ion de los ientes y documentos, por otro lado, el Concejo Municipal informa sobre
la gestién municipal a las autoridades comunitarias, Alcalde Auxiliares, y Consejo Comunitario de
Desarrollo COCODE y el Consejo Municipal de Desarrollo COMUDE. Constituyéndose los sistemas
stro de la siguiente forma: Cronolégico, Numérico, Electronico-digital e Impreso. C)
cATEGORiA DE LA INFORMACION: La informacién correspondiente a la Municipalidad de Nebaj.
categorizada, publica y de facil acceso para el solicitante. D) PROCEDINMIENTO Y FACILIDAD DE
ACCESO AL ARCHIVO: El procedimiento para el requerimiento y obtenciéon de informacién en la
Municipalidad de Nebaj, se efectua mediante la atencion a la ciudadania que brinda la Oficina
Municipal de Acceso a la lnformacn6n Publica, el cual se establece como mecanismos de control de
llenado de formulario de ad, i6n de solicitudes electronicas en el correo de la Oficina
Municipal de Acceso a Is Informaciéon Publica (OMAIP) {(uipnebaj mail com
(omaip@muninebaj gt), de acuerdo a la solicitud escrita, verbal o electronica que el interesado
presente, posterior se extiende copia simple de la informacién requerida, o a través del portal
electrénico de la Municipalidad de Nebaj, www municipalidad denebaj.com. If) El presente acuerdo
cobrara vigencia después de su publicaciéon en el Diario de Centro Ameérica. ) Certifiquese y
Notifiquese a donde corresponda para los efectos legales pertinentes”.

Y, PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, EXTIENDO, FIRMO Y SELLO LA PRESENTE
CERTIFICACION EN UNA HOJA DE PAPEL BOND, TAMARNO OFICIO MEMBRETADA, EN EL
MUNICIPIO DE NEBAJ, DEPARTAMENTO DE QUICHE, A LOS CATORCE DIAS DEL MES DE
ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS.
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GASPARF OBO BRITO VO. BO,
SECRETARIO MUNICIPAL ALCALDE
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